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1. Menii ,,Extras“ 6ffnen, dort ,,Optionen“ anklicken.

Extras  Fenster  Hilfe

f @ Rechtschreibung... 7
8B Automatische Rechtschreibprifung Umschalt+F7

Thesaurus... Strg+F7
Sprache '
Wortzshlung...

Prifung der Barrierefreiheit... Alt+8

Automatische Prifung auf Barrierefreiheit

Ag  AutoKorrektur »
AutoText... Strg+F3

Verweissensitive Grafik.
Redigieren
Automatische Redigierung...

'3 Kapitelnummerierung...
Zeilennummerierung...
FuB-/Endnoteneinstellungen...

[E) Serienbrief-Assistent...
Literaturdatenbank
Adressbuchquelle...

Aktualisieren

Dokument schiitzen
Berechnen
Sortieren...

L Makros

[T Entwicklungswerkz,
Erweiterunger Strg+Alt+E
Anpassen..,

£ Optionen.. Ale+F12




2. Im Menii ,,Optionen — Ansicht“ das Symbolthema ,,Colibre“ auswdhlen und mit
»Anwenden“ bestdtigen. Danach das Menii mit ,,OK*

lieRen.

BEEEEEBE

Ll

Drucken
Pfade
Schriftarten
Sicherheit
Personalisierung
Anwendungsfarben
Barrierefreiheit
Erweitert
Basic-IDE
Online-Aktualisierungen
OpenCL
Laden/Speichern
Sprachen und Gebietsschemata
LibreOffice-Writer
LibreOffice Writer/Web
LibreQOffice Base
Diagramme
Internet

Hilfe

|System

y4un

beschleunigung verwenden

lattung verwenden

las Rendern verwenden
rn mittels Skia-Software era
nwartig aktiviert.

ia.log kopieren

pvorschau aktivieren

> | Bildschirmlichriftarten glatten

ab: |8 Pixe -

Mittlere Taste: N:omatischer Bildlauf ~ |

Zuriicksetzen

l

D v
Anwenden Abbrechen




3. Menii ,,Ansicht“ 6ffnen und ,,Benutzeroberflache“ anklicken.

Ansicht Einfigen Format Formatvorlager

. [& Mormal L
1 & Web
Benutzeroberflache... (/
Symbolleisten »
Statusleiste
Lineale »
Bildlaufleisten 3
Raster und Hilfslinien r
Formatierungszeichen  Strg+F10
Textbegrenzungen
Tabellenbegrenzungen

Bereichsbegrenzungen

NN g DR

Bilder und Diagramme

.
i

Fwischenraume

<

Anderungen anzeigen

~  Feldhinterlegungen Strg+F8
Feldnamen Strg+F9
Versteckte Absatze

[ Seitenleiste Strg+F5

é‘& Formatvorlagen F11

Galerie

® 8

Navigator F3
Datenquellen  Strg+Umschalt+F4
Vollbild Strg+Umschalt=J
MaBstab 3

4. Im Menii ,,Benutzeroberflache“ den Punkt ,,In Registern®“ und ,,Auf alle anwenden*
auswahlen. Das Menii mit ,,Schlieen“ beende

Bevorzugte Benutzeroberfliche auswihlen

Benutzeroberflichen-Varianten

O Symbolleisten
@® In Registern ‘ File Home Insert

O Symbolleisten kompakt E % Cut ~ MNoto Serif

O Seitenleiste

O In Registern kompakt Paste Copy | B S
O Gruppiert kompakt

(O Kontextabhngig kompakt
Die Benutzeroberfiache “In Registern™ ist
Multifunktionsleisten am ahnlichsten.
macht das Hauptmeni diberfllssi

n Microsoft Office verwendeten
rganisiert die Funktionen in Registern und

“

Hilfe Auf alle anwende +/ Auf Writer anwenden SchlieBen



5. Meniileiste einblenden
Um die Meniileiste wieder einzublenden auf das Icon klicken.
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Verzeichniseintrag einfigen |I[L'] Endnote I%l P‘ Lesezeichen... [_ [& m o= D Literaturdatenbank
Inhaltsverzeichnis E?_Verzaichnisalctua\isweren FuBnote gﬂFuB-IEndnotaneinstallungen... Querverweis... Beschriftung.. Feldbefehl @ Literaturverzeichniseintrag... [ \Datenquellan

Zusatzlich zur eigentlichen Meniileiste sind jetzt auch ,,Register sichtbar, {iber die man viel
schneller ohne lange Suche die entsprechenden Mepi te im jeweiligen Untermenti finden kann.

. s 1. . «
Beispiel: Register ,,Start
B Unbenannt 1 - LibreOffice Writer
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Einfigen Layout Verweise

en Ansicht Enweiterung Extras

Standard FlieRtext Ubersch “|| ETebelle ~ ) MaBstab und Ansichtslayout..
FlieBtext Uberschrift 1 v HQ- LVLE®

neiden | 23 Ubertragen |L.bemmn Serif
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Beispiel: Register ,,Layout
E Unbenannt 1 - LibreOffice Writer
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= - [F.—_ﬁ % Datei Start Einfigen Layout Werweise Anderungen Ansicht Erweiterung Extras
E @ ID ¥ Seitenumbruch =H ‘Uﬂﬂcm - ‘é |O_O(]cm S ‘ B; B Titelseite... 2l Silbentrennung... [% Auswahl
- - — - -
Seitenrdnder  Ausrichtung  SeitengroBe  Seitenspalten " Manueller Umbruch | =5 ‘Umfm S ‘T |O_00cm S ‘ Seitennummer... ] Wasserzeichen... 1] Zeilennummerierung... Gruppieren

Ergebnis:
Uber die ,,Register” lassen sich weitere Einstellungen schnell und einfach vornehmen, z. B.
,,Seitenrander®.



