
Bild in Fließtext einfügen

„Einfügen: Bild (Internet, Festplatte, Datenträger, etc.)
Galerie (Zeichen, Formen, Diagramm, etc.)
Medien (Audio, Video)
etc.

Der folgende Fließtext ist im „Blocksatz“ formatiert.

Das Bild muss an die gewünschte Position verschoben werden und dann für Zugehörigkeit zum 
Fließtext formatiert werden.

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut 
labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolo-
res et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.  
Lorem ipsum dolor  sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet 
clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit  
amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore ma-

gna  aliquyam erat,  sed  diam voluptua.  At  vero 
eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. 
Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus 
est Lorem ipsum dolor sit amet.   

Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in 
vulputate velit esse molestie consequat, vel illum 
dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et ac-
cumsan et iusto odio dignissim qui blandit prae-

sent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi. Lorem ipsum dolor sit amet, 
consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna ali-
quam erat volutpat.   



Bild für die Platzierung im Fließtext formatieren:

1. Bild markieren (anklicken)

2. Das Menü „Bild“ öffnet sich
(hier ein Ausschnitt)

Für die schnelle Platzierung des Bildes sind diese Bereiche wichtig:

Am Anker ausrichten



2 a) Menü Verankerung

- Verankerung am Absatz:

Vorteil: Bei Änderung des Inhalts bleibt das Bild an seiner vorher festgelegten Positi
on im Absatz (z. B. Text einfügen oder entfernen).

2 b) Menü Textumlauf

Damit wird festgelegt, 
wie der Fließtext das Bild 
umgibt (z. B. Abstand 
zum Text).

Empfehlung:  „optimal“

2 c) Ausrichtung am Anker

Die Ausrichtung am Anker legt die Position des Bildes im Text 
fest.



Beispiele für Formatierungen

Das Bild rechts enthält die Formatierun-
gen 

Verankerung am Absatz

Textumlauf „parallel“

Ausrichtung am Anker oben

Textabstand zum Bild  0,1  

Das Bild rechts enthält die Formatierungen

Verankerung am Absatz

Textumlauf „optimal

Ausrichtung am Anker oben

Ausrichtung am Anker rechter Rand

Textabstand zum Bild  0,15


